
CAPITOLATO SPECIALE

Oggetto:
Richiesta di Offerta  (RdO )  per acquisto lotto per il servizio di recapito,  per Posta Ordinaria, 
Prioritaria, Raccomandata AR ed Atti Giudiziari, alle tariffe del servizio universale omologate in 
esenzione IVA con pagamento anticipato.

Descrizione del servizio: 
Accettazione e recapito di tutti gli invii.
Il  prodotto  verrà  conferito  dalla  stazione  appaltante  all'aggiudicatario  già  affrancato  con 
“macchina  affrancatrice”,  suddiviso  per  tipologia  di  prodotto,  ivi  comprese  le  distinte  già 
precompilate per gli invii soggetti a firma, nonché le ricevute già compilate e appaiate agli stessi  
invii soggetti a firma.

Importo a base d'asta:
L'importo a base d'asta è rappresentato dai prezzi unitari, esplicitati per importi e peso, previsti dal  
servizio  universale,  per  ciascuna  tipologia  di  corrispondenza  oggetto  di  Richiesta  di  Offerta  
tramite MEPA, fino al raggiungimento dell’ammontare della risorsa assegnata pari a € 12.000,00.

Volumi oggetto di gara:
I volumi oggetto di gara sono dettagliati nell’Allegato A  del presente capitolato.

Validità e decorrenza del servizio:
La durata del servizio è stata stimata in modo presumibile per mesi dodici, con decorrenza dalla  
stipula  telematica  del  contratto.  L’Amministrazione  Comunale  si  riserva  la  facoltà  di  ordinare 
prestazioni  in  misura  inferiore  rispetto  al  prezzo  complessivo  previsto.  In  caso  di  ordinativi  
inferiori, verrà pagato il solo rendicontato. In ogni caso la durata del contratto è rapportata alla  
disponibilità e fino ad esaurimento della somma impegnata.

Obblighi Assicurativi:
La ditta  aggiudicataria  è responsabile  degli  obblighi  assicurativi,  assistenziali,  previdenziali  ed  
infortunistici del personale dipendente.

Pagamenti:
Pagamento Anticipato.

Penale in caso di mancato adempimento:
in caso di mancato adempimento del servizio si applicherà una penale come previsto dalla Carta di  
Qualità del Servizio Universale

Osservanza di norme:
Nell'esecuzione  del  servizio  il  contraente  affidatario  è  tenuto  alla  piena  osservanza  delle  
condizioni  previste nel presente capitolato.  Per quanto non espressamente previsto dal predetto  
capitolato, si fa espresso rinvio alla normativa vigente in materia.
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